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一、如何登录平台
1、登录PC端
【第一步】在浏览器中输入网址：https://jxpj.nankai.edu.cn
【第二步】登录平台
账号：统一身份认证账号
密码：统一身份认证密码
如图1-1所示
[image: ]
【图1-1】
[image: ]
2、登录移动端
【第一步】打开飞书-南开微应用-教学质量平台
【第二步】登录平台
账号：统一身份认证账号
密码：统一身份认证密码
如右图所示     




[bookmark: _Toc128555173][bookmark: _Toc91515148]二、督导/领导如何参与听课评价
（注：督导、领导参评流程一致，此处以督导评价为例）
[bookmark: _Toc128555174][bookmark: _Toc91515149]2.1电脑端参与评价
督导登录平台后，点击【我的任务】，可查看进行中的听课评价任务及自己的任务完成进度，如下图2-1所示。 
[image: ]
【图2-1】
点击上图2-1的【评价】按钮，进入待评价页面，点击【规划听课】，打开课表，选择您需要听评的课程，如下图2-2所示。
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【图2-2】
督导可以通过“开课院系”、“教师”、“课程”、“开课周次”、“上课时间”、“上课节次”等条件进行课程的筛选或搜索。带有【荐】字样的置顶课程是推荐给督导老师优先关注和听评的课程，如下图2-3所示。向右拖动下方的紫色滑动条，可以查看教师本学期被评价次数，如下图2-4所示。
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【图2-3】
[image: ]
【图2-4】
督导选择好要听评的课程后，点击【操作】中的“认领”，即可打开该门课的课表查看课程的上课时间，点击【+】号或者【认领】文字，即可将课程认领至自己的待评列表中，如下图2-5和图2-6所示。
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【图2-5】
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【图2-6】
点击图2-6【操作】中的“评价”按钮，即可对该门课程进行评价，督导完成评价后可以直接点击【提交】按钮提交本次评价结果，也可以通过点击【保存】按钮，保存当前已完成的评价结果，待完成评价后再提交，如下图2-7所示。
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【图2-7】
[bookmark: _GoBack]“保存”状态中的评价结果仍然存放在待评价列表，点击操作中的【评价】按钮可以继续完成评价，如下图2-8所示。
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【图2-8】
已提交的评价结果可在【已评价】中进行查看、修改和再次评价，如下2-9所示。
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【图2-9】
完成评价后，可通过右上角导出数据按钮，导出本学期评价详情和每次评价生成的word版听课评价表，如下图2-10所示。
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【图2-10】


[bookmark: _Toc91515150][bookmark: _Toc128555175]2.2移动端参与评价
移动端登录平台后，在【首页】可以看见进行中的督导评价任务，如下图2-11所示。
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【图2-11】
点击任务卡片，进入任务单页面，当任务单中无待评价课程时，点击【确定】按钮进行课程的认领，可以直接认领页面上的课程，也可以点击下方【筛选课程】进行选择，如下图2-12所示。
[image: ]  [image: ] [image: ]
【图2-12】
点击课程卡片上的【认领】按钮，即可打开该课程的课表，点击课表上的【+】号，可以进一步确认该课程的授课教师、上课地点和教学班信息，点击【认领任务】，即可完成听课任务的认领，如下图2-13所示。
[image: ] [image: ]   [image: ]
【图2-13】
点击图2-13中的【认领任务】后，页面下方将会出现“认领成功，是否立即评价”，点击【去评价】按钮可以立即完成评价，如下图2-14所示。
[image: ]    [image: ]
【图2-14】
督导也可以不用立即评价，所有认领好的待评课程都会在【任务单】中，督导也可以点击上图中的【返回】按钮，返回至任务单中进行评价，如下图2-15所示。
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【图2-15】
特别说明：电脑端和手机端的数据是实时互通的，督导可以在电脑端认领好任务后，在手机端的【任务单】中进行查看和评价；使用手机端临时保存的任务，也可以继续使用电脑端完成评价。
2
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